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LATHUND FOR RESEBESTALLNING FORTROENDEVALD

Alla forbundets resor bestélls via BIG Travel. Med hénsyn till resans &ndamal skall det
fardsatt som dr mest praktiskt och ekonomiskt i det enskilda fallet viljas. Av bade milj6- och
ekonomiska skil innebir detta bland annat att vi alltid reser med tdg mellan Goteborg och
Stockholm.

Du kan bestilla din resa via ett formular eller telefon. Lds mer pa
https://www.sverigesingenjorer.se/fortroendevald/fackligt-uppdrag/resa-i-ditt-uppdrag/

Om avresedatum ligger ndrmare i tiden dn 72 timmar bokas resan via telefon: 0771 — 10 20 20
(vardagar 08.00-17.00) Uppge alltid Sveriges Ingenjorer och att du &r fortroendevald nér du
bokar resa.

Vid fragor eller annat behov av kontakt med resebyran kan e-post anvindas:
travel(@bigtravel.se

Vilket kostnadsstille skall debiteras?

Vid bestiéllning av resa ar det mycket viktigt att uppge vilket kostnadsstélle som resan skall
debiteras. Om du som fortroendevald sjilv bokar din resa och ar oséker pa vilket
kostnadsstille som resan skall debiteras — kontrollera med din kontaktperson pé kansliet innan
bokning.

Vanligaste orsakerna till resa samt vilka kostnadsstiillen som ska debiteras:

Orsak till resan Avser kostnadsstille

Fullmaéktige 131 Fullméktige

Forbundsstyrelsemote 132 Forbundsstyrelsen

Presidiemote 132 Forbundsstyrelsen

Presidierad 132 Forbundsstyrelsen

Valberedning 133 Valberedningen

Revisorsmoten 134 Revisorer

Saco-P och ITP-delegation 400  Forhandlingsgemensamma kostnader

Hogskole- och doktorandgruppen 410  Offentliga sektorn

Branschdelegation Tjanster 420  Tjanstesektorn

Branschdelegation Industri 430  Industrisektorn

FEANI 261 Internationella Medlemsorganisationer
Facklig utbildning 441 Facklig utbildning

Teknologradet 135  Teknologgruppen

Ingenjorsdagen, Miljodagen, 560  Politikutveckling och Opinion

Stipendiater, foredragshéllare
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Reglering av resandet

Sveriges Ingenjorers resande regleras for fortroendevalda i Arvoden och regler for
kostnadsersattning faststélld av fullméktige varje ar.

Kontantutldgg kopplade till resan ersitts i efterskott mot utldggsredovisning/reserdkning, som
skall vara egenhidndigt undertecknad. Utldggsredovisningen/reserdkningen skall vara inldmnad
sa snart som majligt, dock senast en manad efter avslutad resa. Till redovisningen/rdkningen
skall bifogas kvitton/verifierande underlag i original. Erséttning enligt
utldggsredovisning/reserdkning utbetalas efter attest.

TIPS FOR RESEBESTALLNING

Generellt giller att resor endast genomfors da verkligt behov foreligger.

Bestall i tid

Billiga stolar gar at forst och har forbokningsregler. Pa vissa attraktiva avgangar finns inga
billiga stolar. Billiga biljetter aterbetalas bara delvis eller inte alls.

Maste biljetten vara ombokningsbar?

Ombokningsbar/aterbetalningsbar biljett ar alltid dyr biljett.

Planera resrutten

Skall flera orter besokas kan vigvalet ha betydelse for priset. Vid bestimning av resvag och
fardsitt efterstrivas ldgsta totala kostnad. Kolla med resebyran.

Tdnk pa:

I forsta hand skall reguljira trafikmedel anvéndas till och fran tagstationen, flygterminal etc
samt resor inom forrattningsort eller tjanstgdringszon. Visar det sig att forbundet och den
resande sjdlv tjdnar tid och pengar pé att i stillet resa med taxi eller hyrbil kan detta fardsatt
nyttjas. Egen bil far anvéndas vid tjénsteresa, detta ska om mojligt i forvédg vara godként av
ansvarig chef. Samakning bor da ske i sa stor omfattning som mojligt.

Motesplanering

Ténk p4 att tiden for métet (dag och klockslag) kan betyda mycket prismissigt. Ar platsen riitt
vald eller blir det onddigt dyra och krangliga transporter.

Vid taxiresa skall endast registrerade taxibolag skall anvindas (ej sa kallade
samakningsalternativ eller formedlingstjanster).
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