
 
 

 

 

 

 
 

  

Så fungerar 
Ingenjörsfullmäktige 

   Bilaga 00.01, praktiska anvisningar 



 
 

 

Välkommen till Ingenjörsfullmäktige 2018! 
Kanske är det ditt första Ingenjörsfullmäktige, kanske 
har du lång erfarenhet av uppdraget som ledamot i 
Sveriges Ingenjörers högsta beslutande organ. Oavsett 
vilket är du varmt välkommen till dessa viktiga dagar.  

Vi ska inte bara mötas och utbyta erfarenheter, vi ska 
också fastställa Sveriges Ingenjörers riktning och 
verksamhet för kommande år. För mig är det viktigt 
att alla ledamöter i Ingenjörsfullmäktige har samma 
förutsättningar att utöva sitt uppdrag och delta i 
diskussionerna, i såväl utskott som plenum. 

I detta dokument har vi därför samlat information av 
praktisk karaktär, som beskriver hur 
Ingenjörsfullmäktige är upplagt, mötets formella 

delar och dina verktyg som ledamot. Dessutom hittar du information om allt ifrån 
busstransport och incheckning, till hur du bäst tar tillvara på den mötesfria tiden och 
anmäler underhållning till vår traditionsenliga Ingenjörsmiddag. Jag och resten av 
förbundsstyrelsen är laddade för dagar fyllda av spännande diskussioner och givande 
möte. 

Vi ses på Ingenjörsfullmäktige, 

 

 

 

Ulrika Lindstrand, förbundsordförande 
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1. Vem är vem? 

På Ingenjörsfullmäktige samlas 95 ledamöter, förbundsstyrelsen, kanslipersonal och en 
rad gäster. För att underlätta för alla deltagare finns färdigtryckta namnbrickor att hänga 
runt halsen och namnskyltar att ställa på bordet samt ta med upp i talarstolen.  

Namnbrickor och skyltar hittas i lobbyn vid ankomsten till Djurönäset. På bordet utanför 
kongressalen är dessa sorterade i plastmappar i bokstavsordning. 

Ledamöter i förbundsstyrelsen, kandidater till förbundsstyrelsen samt kanslipersonal har 
en extra skylt. Detta för att underlätta för dig som ledamot i Ingenjörsfullmäktige.  

 

 

 

 

2. Checka in på Djurönäset 

När du anländer till Djurönäset, oavsett om du rest med de chartrade bussarna eller på 
egen hand, behöver du inte anmäla dig i receptionen. Din rumsnyckel kan hämtas från 
klockan 16:00, på anvisad tavla utanför mötessalen Kongressen, nycklarna är sorterade i 
bokstavsordning. 

Djurönäset erbjuder bad, bastu, gym och natursköna motionsspår. Läs gärna mer om hur 
du kan spendera din mötesfria tid på Djurönäset.se.  Sist i detta dokument hittar du en 
karta över konferensanläggningen. 

3. Sociala medier och webbsändning 

Stora delar av Ingenjörsfullmäktige webbsänds. Mötet kan följas på sverigesingenjorer.se.  
I sociala medier får du gärna använda #ingfum för att samla bilder, tweets och inlägg från 
Ingenjörsfullmäktige under en och samma hashtag.  

4. Behandling av personuppgifter  

Information om GDPR för förbundets förtroendevalda finns på sverigesingenjorer.se. 
”Särskilt för centralt förtroendevalda” berör bl a fullmäktigeuppdraget.  

 

 

 

 

 

 

https://www.djuronaset.com/moten-konferenser/konferens/?gclid=EAIaIQobChMIo9X2zYSa3gIVCMqyCh3QlQSqEAAYASAAEgI3JvD_BwE
https://arkiv.sverigesingenjorer.se/Fortroendevald/stod-och-verktyg/GDPR/
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5. Tider och lokaler under mötet 

Alla tider och lokaler finns specificerade i bilaga 00.02 Tidplan, nedan presenteras 
övergripande hålltider för Ingenjörsfullmäktige. Huvuddelen av mötet sker i lokal 
Kongressen i huvudbyggnaden, mittemot receptionen. Sektionen direkt in till vänster är 
reserverad för förbundsstyrelsen och teknologerna, i övrigt är det fri placering.   
 

Söndag 18 november 

13:00 Chartrade bussar avgår från Cityterminalen 
15:00 Mötet öppnas, Kongressen 
18:00 Middag 
19:00  Mötet fortsätter, Kongressen 
21:00 Vickning 
01:00 Serveringen stänger 

Måndag 19 november 

7:00 Frukost 
8:15 Kongressen 

• Så styrs förbundet 
• Demokratiutredningen 
• Förbundsstyrelsens hantering av motioner 

10:00 Arbete i öppet utskott, se alla detaljer i tidplan, bilaga 00.02  
12:45 Lunch 
13:45 Utskottsarbete, se alla detaljer i tidplan, bilaga 00.02 
16:10 Kongressen 

• Tidningsutredningen 
• Demokratiutredningen, återkoppling 
• Framväxten av CF:s partsställning 
• Djurönäset information 

17:00 Paus: tid för promenad, motion, bastu, bad, spa mm. 
19:30 Samling för middag 
01:00 Serveringen stänger 

Tisdag 20 november 

7:00 Frukost, utcheckning senast 10.30 
8:30 Kongressen: Mötet fortsätter 
9:45 Kaffepaus 
10:15 Kongressen: Mötet fortsätter 
11:30 Lunch 
12:30 Kongressen: Mötet fortsätter 
14:30 Kaffepaus 
15:00 Kongressen: Mötet fortsätter och avslutas senast kl 16.00 
16:30  Avresa chartrade bussar 
17:30 Ungefärlig ankomsttid Cityterminalen 
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6. Läs handlingarna i mötessystemet Easymeet  

Du får dina personliga inloggningsuppgifter per mail, då kan du bl a börja göra egna 
anteckningar i handlingarna. Dina anteckningar sparas så att du kan öppna dem på din 
lånade iPad under mötet.  

Från den 2 november kan du även hämta handlingarna på Sveriges Ingenjörers webbplats, 
bakom inlogg. Vid mötets start finns bilaga 00.02, tidplan finns utlagd på borden. Den 
uppdaterade röstlängden publiceras i mötessystemet på söndagen och 
utskottsutlåtanden planeras finnas i mötessystemet före kl 18 på måndagen. 

På www.sverigesingenjorer.se/fullmaktige finns följande material:  
• Möteshandlingar (zip-fil med pdf-dokument).  
• Länk till information om biljettbeställning, kostnadsersättning, reseräkning 
•  Fullmäktigeprotokoll 2012–2017 

Handlingarnas numrering utgår från bilaga 04, föredragningslista. Handlingen får bilage-
nummer efter den punkt i föredragningslistan där ärendet beslutas. Observera att 
motioner och förbundsstyrelsens yttranden finns på två ställen i mötessystemet – dels på 
respektive ärendepunkt 18.01..18.38, dels i ett samlingsdokument 18.00 under ”Övriga 
dokument”. 
 

Bilaga Handling, som finns i respektive punkt på föredragningslista  
02 Röstlängd och närvarolista  - uppdateras i Easymeet 18/11  
04 Föredragningslista  
06 Mötesordning  
07 Sveriges Ingenjörers årsredovisning och revisionsberättelse 2017  
09 Revisorernas granskningsrapport 2018  

12.01 a Verksamhetsrapport 2018   
b Rapport, Webbprojektet  
c Rapport, särskilda anslag 

12.02 Ekonomirapport 2018 inklusive resultat 2017 
12.04 Valberedningens rapport, fullmäktigevalet 2018  

13 Nomineringar, sammanställning - publiceras i Easymeet 18/11 kväll 
13.01 Valberedningens förslag till förbundsstyrelse  
13.09 PM om valberedningens arbete, valberedningens ledamöter 2018  
13.13 Valberedningens förslag till revisor och revisionsbyrå 
14.01 Fördelning av ärenden på utskott  
14.05 Bemanning av utskott  
15.01 Skriftliga frågor - publiceras i Easymeet 18/11 
16.03 Förbundsstyrelsens hantering av motioner 
16.05 Rapport från Tidningsutredningen  
17.01 Proposition stadgeändring (revisorer) 

18.01…18.38 Motioner och yttranden 
Utskottsutlåtanden - publiceras i Easymeet 19/11 em  

18.39 Proposition ny programstruktur 
Utskottsutlåtande - publiceras i Easymeet 19/11 em  

19.01 Proposition Budget och avgifter 2019 
Utskottsutlåtande - publiceras i Easymeet 19/11 em  

19.02 Proposition Budget- och verksamhetsdirektiv 2020 
Utskottsutlåtande - publiceras i Easymeet 19/11 em  

20.01 Valberedningens förslag: arvoden och regler för kostnadsersättning 
Utskottsutlåtande - publiceras i Easymeet 19/11 em  

http://www.sverigesingenjorer.se/fullmaktige
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Under ”Övriga dokument” i mötessystemets meny finns följande referensmaterial: 

Bilaga Handlingar - Övriga dokument  
00.01 Praktiska anvisningar, dokumentförteckning = detta dokument 
00.02 Tidplan  
00.03 Stadgar för Sveriges Ingenjörer  
00.04 Vision för Sveriges Ingenjörer  
00.05 Sveriges Ingenjörers arbetsmiljöpolitiska program  
00.06 Sveriges Ingenjörers chefs- och ledarskapsprogram  
00.07 Sveriges Ingenjörers inkomstpolitiska program  
00.08 Sveriges Ingenjörers innovationspolitiska program, Ingenjörer för 

ett innovativt Sverige  
00.09 Sveriges Ingenjörers jämställdhetsprogram  
00.10 Sveriges Ingenjörers miljöpolitiska program  
00.11 Sveriges Ingenjörers mångfaldsprogram  
00.12 Sveriges Ingenjörers näringspolitiska program  
00.13 Sveriges Ingenjörers universitets- och högskolepolitiska program  
00.14 Sveriges Ingenjörers utbildningspolitiska program  
18.00 Motioner och yttranden (samtliga)   

18-1…18-6 Motioner och yttranden utskottsvis [utskott 1…utskott 6] 

7. Mötessystemet Easymeet 

Precis som vid de senaste årens Ingenjörsfullmäktigemöten använder vi Easymeet. Alla 
mötesdeltagare får låna en iPad under fullmäktigemötet, det behöver inte anmälas i 
förväg.  

Se gärna instruktionsvideos om Easymeet på fullmaktige.easymeet.se/ingenjor/   

I mötessystemet finns alla möteshandlingar samt referensmaterial som t ex förbundets 
stadgar, vision och program – se förteckning av möteshandlingar i tabellen ovan. 

8. Frågestund med förbundsstyrelsen 

Skriftlig fråga till förbundsstyrelsen ska vara förbundskansliet tillhanda senast söndag 
den 11 november. Enligt stadgarna ska frågan ha "ett bestämt innehåll". Frågorna 
besvaras under punkt 15 på söndag kväll.  

Skicka din fråga till therese.avolten@sverigesingenjorer.se 

 

 
 

 

 

 

 

http://fullmaktige.easymeet.se/ingenjor/
mailto:therese.avolten@sverigesingenjorer.se
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9. Ingenjörsfullmäktige – dag för dag 

De formella mötesreglerna för Ingenjörsfullmäktige finns i bilaga 06, mötesordning. I 
detta avsnitt beskrivs mötesreglerna utifrån olika tidpunkter och händelser under 
Ingenjörsfullmäktige. Under varje avsnitt förklaras en rad formella begrepp som 
förekommer i samband med de olika mötessituationerna.  

9.1 Söndag, plenum 

9.1.1 Begär ordet 
Den som vill tala i plenum, 
mötessalen, måste först begära 
ordet och skrivas upp på 
mötesledningens talarlista. Om du 
vill begära ordet görs det med 
knappen ”Begär ordet” på din 
skärm.  

 
Du kan också begära ordet under pågående punkt men även i frågor som kommer senare 
under mötet.  

Inlägg i plenum ska göras från talarstolen för att ljud- och bildupptagningen av mötet ska 
fungera. Ta med din namnskylt till talarstolen, för att synas i webbsändningen. 
Mötesordföranden kan anvisa möjlighet att använda handmikrofon på annan plats i 
lokalen. Talartiden är begränsad till fyra minuter per inlägg. 

9.1.2 Yrkande (förslag) 
Vill du att fullmäktige ska fatta ett annat beslut än förbundsstyrelsens förslag så skriv och 
skicka in ditt eget yrkande i mötessystemet och gör dig beredd att presentera det. Från 
det att mötet öppnas kan du skicka in dina yrkanden, antingen under pågående punkt 
eller i frågor som kommer senare under mötet. 

När du skriver ett yrkande, var tydlig med vad du vill ändra eller lägga till med ditt 
yrkande. Skriv så utförligt du kan för att underlätta för mötesordföranden att presentera 
ditt förslag och för de andra ledamöterna som ska ta ställning till det. 

Förslaget kan vara antingen: 

• ett annat förslag än förbundsstyrelsens/utskottets (motförslag), eller 
• ett kompletterande förslag (tilläggsyrkande). 

9.1.3 Beslut 
När debatten har avslutats upprepar mötesordföranden de förslag som fullmäktige har 
att ta ställning till och föreslår en propositionsordning, d v s på vilket sätt de olika 
förslagen behandlas och ställs mot varandra:  

Reservförfarande: begär ordet genom att räcka upp din bordsskylt, skriv ner 
förslaget på en grön lapp som du lämnar till mötesordföranden före eller efter ditt 
inlägg. Den gröna lappen finns hos mötesledningen om tekniken strejkar. 

Reservförfarande: räck 
upp din bordsskylt för att 
begära ordet. 
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• Finns det bara ett förslag kallas det huvudförslag, det ställs mot avslag. 
• Finns det också ett motförslag ställer mötesordföranden huvudförslaget mot 

motförslaget. 
• Finns det två eller fler motförslag så ställer mötesordföranden först 

motförslagen mot varandra och därefter det vinnande motförslaget mot 
huvudförslaget. 

• Härefter behandlas eventuella kompletterande förslag, så kallade 
tilläggsyrkanden. 

 
Om det finns ordningsfrågor behandlas de alltid före sakfrågan. Det är formella förslag 
om ex. bordläggning, att en fråga ska skjutas upp, eller ajournering, om paus i mötet. 
 
Mötesordföranden frågar, ställer proposition, så att du som röstar alltid kan svara ja på 
det förslag som du stödjer. Du ska inte svara nej på andra förslag. 
 

Det vanligaste sättet att ta reda på majoritetens 
uppfattning är att mötesordföranden använder sig av 
acklamation, d v s lyssnar efter vilket av förslagen som får 
flest ja-röster. Är mötesordföranden osäker görs en 
provvotering med handuppräckning. 

 Använd din bordsskylt som ”röstkort” när du räcker upp 
handen. Därefter redovisar mötesordföranden sin mening 
om vilket förslag som vunnit majoritet. Om ingen protest 
hörs, fastställer mötesordföranden beslutet med ett 
klubbslag. 

 
Mötesordföranden anvisar om provvotering ska göras med uppräckning av bordsskylt, 
eller med mötessystemet Easymeet. 

9.1.4 Votering - omröstning och personval 
Om du anser att mötesordföranden har missuppfattat vad som är majoritetens mening 
kan du begära votering, alltså att rösterna ska räknas. Votering måste begäras innan 
mötesordföranden fastställer beslutet med sitt klubbslag.  
 
Mötesordföranden berättar om votering ska göras med uppräckning av bordsskylt, eller 
med hjälp av mötessystemet. Omröstningar ska enligt förbundets stadgar vara öppna, 
utom när det gäller personval. Vid lika röstetal gäller den mening som mötesordföranden 
biträder, genom att mötesordföranden har utslagsröst. 
 
Voteringsreglerna vid personval framgår av Stadgar för Sveriges Ingenjörer, artikel 334. 
Vid personval ska omröstningen därför göras i mötessystemet, om det finns flera 
kandidater än platser. Du kan bara rösta på nominerade kandidater, och måste rösta på 
exakt så många som valet avser, för att kunna skicka in din röst. Vid lika röstetal i 
personval avgör lotten. 

 
 

Reservförfarande: sluten omröstning sker med fysiska röstsedlar. Information ges 
av mötesledningen om detta behov uppstår. 
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9.1.5 Nomineringar 
Under föredragningslistans punkt 13 på söndag kväll presenteras förslagen till 
förbundsstyrelse och revisorer från valberedning och från teknologerna. Därefter är det fri 
nominering. Till uppdrag i valberedning finns inga förslag i förväg utan alla nomineras under 
punkt 13. 
Nomineringen stängs när inga ytterligare förslag finns. Skälet till att stänga nomineringen 
på söndag kväll är att skapa tid för förankring och en helhetsbild under tiden fram till att 
valen sker på tisdag eftermiddag.  
 
Använd mötessystemet för att nominera dig själv eller ditt förslag på kandidat. Tänk också 
på att nomineringen bara avser ett specifikt uppdrag, t.ex. ledamot eller vice ordförande. 
Om du anser att samma person är intressant i flera uppdrag måste den nomineras till 
varje uppdrag. 
 
Därför är det viktigt att alla namn som kan vara intressanta nomineras under 
dagordningens punkt 13 på söndagen, eftersom det är enbart de nominerade som kan 
förekomma i valen på tisdagen. Nya namn kan inte tillföras på tisdagen. 
 
Endast teknologer kan nominera teknologkandidaterna till förbundsstyrelsen. 

9.1.6 Reservation i plenum 
Om du ogillar det beslut som fullmäktige har fattat i plenum och inte vill vara ansvarig för 
beslutet kan du markera detta genom att reservera dig mot beslutet. Använd funktionen 
”Skicka meddelande” i mötessystemet, för att skicka din reservation till mötesledningen. 

Ange noga vilket beslut du reserverar dig mot. Reservationen tas in i protokollet oavsett 
om den är ”blank” eller närmare motiverad, du kan alltså utveckla varför du reserverar 
dig mot det fattade beslutet. 

9.2 Måndag, utskottsarbete 
Ta med dig iPad, anteckningar och bordsskylt till utskottsarbetet. 

Utskottsarbetet är uppdelat i två delar, öppet utskott på förmiddagen och skarpt utskott 
på eftermiddagen.  Utskottens roll är att bereda motionerna och propositionerna inför 
plenum på tisdagen där Ingenjörsfullmäktige ska besluta om dem.  

I år finns det sex utskott, samt ett ”särskilt utskott”  med ett eget förfarande.  De öppna 
utskotten genomförs i tre omgångar, se bilaga 00.02 tidplan, till dessa kan du gå som du 
önskar. Tanken med de öppna utskotten är att börja vaska fram utskottens förslag, så se 
till att lyfta dina tankar redan här.   

Efter lunch är det utskottsarbete i ”skarpa utskott”. Du inte behöver anmäla dig i förväg 
vilket utskott (1-6) som du önskar delta i.  

Utskotten skriver utlåtanden som blir huvudförslag i plenum. Om något utskott blir utan 
deltagare blir förbundsstyrelsens förslag huvudförslag.   

Reservförfarande: skriv din reservation på en röd lapp som du lämnar till mötes-
ordföranden. Den röda lappen finns hos mötesledningen om tekniken strejkar 
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9.2.1 Syfte och beslutsordning 
Syftet med utskottsarbetet är att komma fram till de 
formella utskottsutlåtandena som är underlag för 
fullmäktiges debatt på tisdagen. 

Vad gäller yrkande, beslut, omröstning och 
reservation i utskott så gäller i huvudsak samma 
regler som under plenum. Då utskottsarbetet är 
mindre formellt än plenum räcker det med att du 
begär ordet och säger ditt förslag, eller om du vill 
reservera dig mot ett beslut. 

Utskottens skriftliga utlåtanden planeras vara klara och läggas in i mötessystemet före 
måndag kl 18 i den punkt där ärendet ska behandlas i föredragningslistan. 
Inga papperskopior görs, utom en till utskottsordföranden. 

9.2.2 Beslutsordning utskott 1-6 
Under utskottsarbetet är förbundsstyrelsens förslag till beslut alltid huvudförslag. 
Förslagen från utskott 1-6 är sedan huvudförslag till beslut i plenum på tisdagen. 

9.2.3 Utskott 7 – ”Särskilt utskott” 

Valutskottet har till uppdrag att föreslå vilka som ska väljas av de kandidater som är 
nominerade till uppdrag i valberedningen. Valutskottets ledamöter väljs på söndag kväll. 

9.2.4 Reservation i utskott 
Om någon reserverar sig mot ett utskottsbeslut ska det noteras i utskottsutlåtandet. 
Reservationen tas automatiskt upp till behandling när fullmäktige behandlar frågan i 
plenum. 

9.2.5 Workshop – Demokratiutredning 

Under förmiddagen, samtidigt som öppna utskotten, genomför demokratiutredningen en 
workshop. Ta chansen att gå på en omgång med utredningen.  

9.3 Tisdag, plenum  

Mötet återupptas i plenum för att behandla föredragningslistans punkter 18-22. 

9.3.1 Nya huvudförslag 

En väsentlig skillnad jämfört med söndagens plenum och utskottsarbetet är att 
utskottsutlåtandet nu är huvudförslag, istället för förbundsstyrelsens förslag. 

Att-satser som inte finns i utskottsutlåtandet kommer mötesordföranden inte att fråga 
på. Om du exempelvis vill att förbundsstyrelsens förslag ska kvarstå, även om utskottet 
inte har tyckt det, måste du yrka på det i plenum. 
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9.3.2 Val 

I valfrågorna är endast de personer som nominerades under 
punkt 13 valbara, så som beskrivs ovan under 9.1.5 
Nomineringar.  

Samtliga ledamöter deltar i val av presidiet medan endast 
teknologer röstar på teknologkandidaterna och endast 
examinerade röstar på övriga ledamöter till förbundsstyrelsen. 

I personval blir det alltid sluten omröstning om antalet 
föreslagna personer överstiger antalet platser som valet gäller.  

10. Ingenjörsmiddagen, måndag kväll 

10.1 Drycker 

I Ingenjörsmiddagen på måndag kväll ingår drink före maten samt vin, öl eller alkoholfria 
alternativ. Snaps till förrätten kan köpas i loungebaren nära receptionen, gör det innan vi 
sätter oss till bords. 

Efter middagen finns, på samma sätt som efter vickningen på söndag kväll, möjlighet att 
inhandla förfriskningar i Djurönäsets barer. 

10.2 Tal och spex under middagen 

Toastmasters Sara Magnusson och Calle Sandelin styr alla uppträdanden under 
Ingenjörsmiddagen. Den som vill använda scenen och mikrofonen måste anmäla detta till 
Sara, i så god tid som möjligt, och dessutom få hennes godkännande. 

Detta för att allt ska fungera bra med servering och att vi kan få god tid att prata och 
mingla också efter middagen. 

Kontakta Sara Magnusson: sara.j.magnusson@gmail.com   

11. Efter Ingenjörsfullmäktige  

Veckan efter Ingenjörsfullmäktige skickas en enkät till samtliga ledamöter. Vänligen svara 
på den så vi kan fortsätta utveckla Ingenjörsfullmäktige.  

Din reseräkning ska vara kansliet tillhanda så snart som möjligt, men senast den 31 
december.  Blankett för reseräkning hittar du på webben: 
https://arkiv.sverigesingenjorer.se/Fortroendevald/stod-och-verktyg/resor/ 
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12. Karta över Djurönäset 
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