Lathund — Microsoft Teams
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Vad ar Microsoft Teams?

Microsoft Teams ar ett verktyg som hjalper er i distrikten att
organisera dokument och samtala — allt pa samma stalle.
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Varfor ar Teams sa bra?

Kommunicera effektivare genom att halla alla i teamet uppdaterade med gruppchatt,
onlinemoten, samtal och webbkonferenser.

Samarbeta i filer med inbyggda Office 365-appar som Word, Excel, PowerPoint och
SharePoint.
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Ladda ner Teams

« Ladda ned Teams for ditt skrivbord, iOS, Android eller Windows Phone

« Skrivbordsversion (Windows 10 s): htips://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=873020
« Skrivbordsversion (Windows 7+):

o 32 bitar https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=869427

64 bitar https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=869426
« Skrivbordsversion (Mac OS X 10.10+):

https://go.microsoft.com/fwlink/p/?linkid=869426

\E—pcst‘ telefonnummer eller Skype

« Eller anvand bara Teams pa
webben pa https://teams.microsoft.com _//7
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Logga in

« Nar du loggar in i Teams anvander du den e-postadressen som du angett till
kansliet. Kommer du inte ihag vilken det var, kontakta
distrikt@sverigesingenjorer.se
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) SI_Distrikt > Allmént *+* Privat (@)
Dina team
Teamet har gaster
Konversationer  Filer —+
B oo
pr— Valkommen till teamet!
Hér &r n&gra saker fér att komma igéng ...
Ldgg till fler personer Skapa fler kanaler Oppna vanliga fragor och svar
g Pavel Boucourt har lagt till Nellie Norberg till teamet.
@ Pavel Boucourt har gjort Nellie Norberg till en teamagare.
9] g i
E Pavel Boucourt har skapat kanalen test.
il  Pavel Boucourt raderade kanalen test.
% Pavel Boucourt har lamnat teamet.
20 mars 2019
& Nellie Norberg har skapat kanalen Intern kanal far kansli.
m Nellie Norberg 03-20 15:04
i Flikkonversation har startats.
=0
1 SI_Distrikt Notebook
<« Svara
= Nellie Norberg har skapat kanalen Referensgruppen.
1 april 2019
&% Nellie Norberg har lagt till Mona Wikstrém ach 3 andra i teamet.
Starta en ny konversation. Anvand @ fér att namna nagon.
28" Ga& med i eller skapa ett team b33 e & @ [ B X - =
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Chatta med dina distriktkollegor

Sék eller skriv ett kommando

SI_Distrikt > Allméant ** Privat [

Teamet har gaster

Konversationer ~ Filer —+

@ oo Klicka pa fliken

Allmant Valkommen till teamet! ”Konve rsatloneru

Har &r nagra saker fér att komma igéng ...

Borja sedan en chatt-
konversation langst
Lagg till fler personer Skapa fler kanaler ﬁppna vanliga fragor och svar n e r pé S i d a n

& Pavel Boucourt har lagt il Nellie Norberg till teamet.
& Pavel Boucourt har gjort Nellie Norberg till en teamagare.
=] Pavel Boucourt har skapat kanalen test.
@  Pavel Boucourt raderade kanalen test.
2 Pavel Boucourt har lamnat teamet.
20 mars 2019
E]  Nellie Norberg har skapat kanalen Intern kanal far kansi.

P | rencrases 201 Du kan aven "tagga”
Flikkonversation har startats. en ko”ega i en
A= konversation

E  Nellic Norberg har skapat kanalen Referensgruppen. o 0
Anvénd @ fére namnet
&' Nellie Norberg har lagt till Mona Wikstrdm och 3 andra i teamet.
> Starta en ny konversation. Anvind @ fér att ndmna nagon.

&' Ga med i eller skapa ett team 23 A & © [ B S e B
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Ladda upp gemensamma filer

Sok eller skriv ett kommando

o , ) s\District > Allmant -
Dina team
Teamet har géster
- Sl Webb o Konversationer  Filer +
B soisic al
Allmant

] Nytt (3] laddaupp o Kopieralink - Lagg till molnlagri.. @ Oppna i SharePoint

- SI_Medlemskommunikation wae A /\

Ladda upp en
fil: Klicka pa
"Ladda upp”

“ = Skapa en ny fil
i SharePoint:
Dela filer i den har kanalen Klicka pé ”Nytt”

Alla kan arbeta tillsammans med filer som du laddar upp eller skapar.

2" GA& med i eller skapa ett team 28
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